BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 525/QD-DHVTT-TCHC Hdu Giang, ngay 21 thang 11 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai dé hwéng phu cép ting thém
hang thang tai Trwong Pai hoc Vo Trwong Toan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VO TRUONG TOAN

Can ctr B luat Lao dong ctia nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ngay
18 thang 6 ndam 2012;

Can ctr Quyét dinh s6 196/QD-TTg ngay 18 thang 02 nim 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc V6 Trudng Toan;

Cin clr vao Quyén han va trach nhiém cta Hiéu truong quy dinh tai Didu 25
Diéu 18 Truong Pai hoc ban hanh kém Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang
12 ndm 2014 cua Thu tudéng Chinh phu;

Can cir Quy ché Tai chinh va Chi tiéu ndi bd Truong Pai hoc V& Trudng
Toan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 57/QD-HPQT-TC ngay 14 thang 4 nim 2014
cua Ho1 déng quan tri Truong Pai hoc VO Truong Toan;

Xét dé nghi cuia Truéng Phong T6 chirc Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh danh gia, xép loai dé

huong phu cap ting thém hang thang tai Trudng Pai hoc V5 Truong Toan”.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong T6 chirc Hanh chinh va cac don vi truc thudc Trudng
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TCHC. o

(Da ky)

Dwong Dang Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG D@l HOC VO TRUUNG TOAN Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY DPINH
Vé viée danh gia, xép loai dé hwong phu cép ting thém hang thang
tai Truwong Dai hoc Vo Trudng Toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 525/QD-PHVTT-TCHC ngay 21 thang 11 ndm 2015

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vo Truong Todn)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc danh gia, xép loai hang thang dé lam can ci chi tra

phu cép tdng thém cho nhan sy cong tac tai Truong Pai hoc VO Truong Toan (VTTU).

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i chuy@n vién va nhan vién (sau ddy goi chung 1a
nhan sy) thudc cac phong, ban, trung tadm cta VITU (sau day goi chung la phong

chtrc ndng).
Piéu 2. Muc dich, yéu ciu ciia viéc danh gia xép loai lao dong hang thang
1. Muc dich

- P& nang cao y thure, trach nhi€ém va hi¢u qua thuc hién nhiém vu dugc giao cua

nguoi lao dong.

- Lam can ctr cho viéc xac dinh mirc chi thu nhap tang thém, tao dong luc cho
nguoi lao dong phan dau hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, gop phan hoan thanh tot

nhiém vu chung cia Truong.

- La can cir @€ Trudng don vi phan loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu cia nguoi

lao dong trong nam va 1a cin cir dé xem xét viéc ting giam, sap xép lao dong.

2. Yéu cau

Khi nhan xét, danh gia két qua cong viéc ctia ngudi lao dong:

- Phai cin clr vao chire trach va nhiém vu dugc giao d6i véi timg ca nhan.

- Phai danh gia duoc hiéu qua, chat lugng, tién do; y thire to chire, ky luat va tinh
than trach nhiém trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Phai dam bao chinh xéc, cong béng, khéch quan, cong khai, dan chu, kip thoi.

- Phai cén ctr vao két qué thuc hién nhiém vu cua Nha truong dé danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu cta cac don vi truc thuoc; tir két qua thyc hi¢n nhi¢m vu cua don

vi dé danh gia két qua cong viéc cua tung ca nhan.



Piéu 3. Ciin cir danh gia, xép loai lao dong hang thang

Viéc danh gia, xép loai lao dong dbi v4i nguoi lao dong phai can ¢t vio:
1. Két qua vé khéi luong cong viéc duogc giao.

2. Két qua vé chat lugng, hi¢u qua thyc hién nhiém vu dugce giao.

3. Két qua vé viéc thuc hién sé ngay cong lao dong trong thang.

4. V& y thic t6 chirc, ky luat; viéc chap hanh noi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha
truong trong vi¢c thyc hién chuc trach, nhiém vu dugce giao.

Diéu 4. Quyén va trach nhiém cia nhan sw khi dwgc danh gia, xép loai

1. Nhan sy phai nghiém tac, trung thuc tu nhan xét danh gia, xép loai va chiu trach

nhi¢m vé€ ndi dung nhan xét, danh gia xép loai do.

2. Nhan sy c6 quyén duoc trinh bay ¥ kién, bao luu va bao cdo Hiéu trudng
nhing van dé khong dong y vé danh gia, xép loai ciia Truéng don vi dbi v6i ca nhan
minh, nhung phai chap hanh y kién két luan ctia Hiéu trudng.

Piéu 5. Hinh thirc xép loai

1. Nhan su duoc Xép loai hoan thanh tot nhiém vu duogc xét chi tra phu cép tang
thém hang thang.

2. Nhan su duoc xép loai khong hoan thanh tdt nhiém vu khong dugc xét chi tra
phu cap ting thém hang thang.

3. Can cr vao tinh chét cong viée cia timg bo phan va timg thoi diém khac nhau,
Truong don vi ¢ thé phan bo cho nhan sy thudc don vi minh phu trach hudong mot
hay nhiéu suat phy cap tiy vao mirc d6 cong hién vuot troi ctia nhan sy.

Diéu 6. Tiéu chuin danh gia, xép loai

1. Viéc danh gia, xép loai lao dong muc d6 hoan thanh tt nhiém vu thuc hién
theo timg thang va do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& cac Trudng don vi cua phong
chtic nang binh xét va y kién nhan xét cia Phong T6 chirc Hanh chinh phy trach.

2. Tiéu chuan xép loai lao dong hoan thanh tét nhiém vu

- Hoan thanh vuot mirc khdi luong cac cong viée duge giao, vuot tién do, dap
{rng tot cac yéu cau vé noi dung, chat luong cong viéc.

- Lam du ngay cong theo quy dinh trong thang, chip hanh nghiém chinh quy
dinh vé ky luat lao dong.

- Gop phan quan trong vao viéc hoan thanh nhi€ém vu chung cua don vi va cua

Truong.



- Thé hién ¥ thirc t6 chirc ky lut cao: Thyc hién nghiém theo ndi quy, quy dinh
cong tac, sinh hoat ctia Truong; cé tinh than doan két, xdy dung don vi, thé hién tinh
than gitp do déng chi, déng nghiép; tich cuc tham gia cac hoat dong cuia Dang, doan
thé va cua Trudng.

Diéu 7. Cac buédc thue hién viéc danh gia, xép loai lao dong

Viéc nhan xét danh gia, xép loai lao dong ddi v6i nhan sy thudc cac phong chirc
nang dugc tién hanh sau mot thang lam vi¢c, theo cac budce nhu sau:

1. Tap thé Ban Giam hiéu két luan mic do hoan thanh nhiém vy cia Nha truong
trong thang va mirc 46 hoan thanh nhiém vu theo chirc ndng, nhiém vy dugc giao hoac
cac nhiém vu phat sinh dugc giao trong thang ctia cac don vi lam co sé dé xac dinh s6
suat duoc xét phu cip ting thém hang thang cia mdi don vi.

2. Phong T6 chirc Hanh chinh thong béo s6 suét tdi da duoc xét phu cép ting
thém cua thang phat sinh dén cac phong chirc ning.

3. Tai cac don vi, nguoi lao dong trinh bay noi dung tw dénh gid, xép loai két qua
lao dong cua ca nhan trong thang va tu xép loai két qua lao dong theo cac mirc quy
dinh tai Piéu 5 ctua Quy dinh nay. Tap thé nhan sy truc thuoc don vi tham gia ¥ kién
va Truong don vi két ludn.

4. Trudng cac phong chirc nang gui két qua xét phu cip ting thém ddi vaéi nhan
su thude don vi sau khi t6 chirc danh gia, xép loai cong khai vé Phong Té chirc Hanh
chinh dé tong hop.

5. Két qua danh gia, xép loai ctia mdi don vi dugc Phong To chirc Hanh chinh
tap hop trinh Hiéu truong quyét dinh.

6. Phong T6 chitc Hanh chinh thong bao két qua phé duyét ciia Hiéu trudong dén
cac don vi, ddng thoi giri dé nghi chi phu cép ting thém hang thang theo quy dinh.

7. Phong Ké hoach - Tai chinh tinh va chi tra phy cp ting thém vao tong thu
nhép hang thang cua nhan sy.

Diéu 8. Cac trwong hop khong dwoc danh gia, xép loai dé xét phu cép ting
thém hang thang

1. Nhan sy khong lam viéc thuong xuyén tai Truong.

2. Nhan sy nghi qué 10 ngay/thang.

3. Nhan su da co6 don xin thoi viéc hoac quyét dinh thoi viéc.

4. Nhan sy dang nghi huéng ché do bao hiém xa hoi (6m dau, thai san,...).

5. Nhan sy dang thur viéc.



6. Cac truong/pho don vi.

7. Cac truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

Diéu 9. T6 chirc thue hién

1. Trudc ngdy 25 cua thang danh gia, Phong T6 chirc Hanh chinh thong bao sb
suét phu cép tang thém tdi da duoc xét & mdi don vi dua trén chi dao ctia Ban Giam
hiéu vé mic do hoan thanh nhiém vu ctia toan Truong va cua tung don vi dé lam can
cho cac don vi thuc hién viéc danh gia, xép loai lao dong trong thang.

2. Truong cac don vi phai td chirc thuc hién viée danh gia, xép loai lao dong
trong thang ctia don vi minh va gui két qua vé Phong T chire Hanh chinh dé tong hop
trude 02 ngay lam viée cudi cing cua thang phat sinh.

3. Trong thoi gian 02 ngay, Phong T6 chire Hanh chinh tap hop va trinh Hiéu
trudng xem xeét, két luan.

4. Két luan ctua Hiéu trudng dugc Phong Hanh chinh T chire thong bao dén céc
don vi dé phd bién dén nhan su.

5. Truong Phong Hanh chinh T6 chirc ¢6 trach nhiém giup Hiéu truong hudng

dan, don ddc viéc thyc hién Quy dinh nay./.

HIEU TRUONG

(Bad ky)

Dwong Dang Khoa



